
別表１

本人以外

本人

所持していない

所持している

確認できる

確認できる

確認できない

確認できない

不可能

可能

身分確認書類

現認の例

委任確認の例

※　証明書発行手数料は、１通３００円となります。

*1の「保険証、住民票、その他第三者機関が発行した氏名、生年月日が記載された書類」の場合には、
２つ以上の確認書類が必要です。

※証明書の種類により、
即日交付が不可能な場合
があります。

元担任等の現認により
本人と確認できるか

申請者の身分が
確認できないめ、

申請の受付けはできない。

委任状、本人の運転免許証等の写しの所持、その他本人の意思が確認できる方法

＊１

＊２

＊３

交付申請者来校

本人であるか

即日交付が可能か

本人から委任を受けて
いるか確認できるか

申請者本人の意思が
確認できないめ、

申請の受付けはできない。

証明書交付願の記入、提出

証明書交付の流れ（申請者来校）

運転免許証、学生証、社員証、パスポート、保険証、住民票、その他第三者機関が発行
した氏名、生年月日が記載された書類

元担任、部活顧問又は教科担当教員等

作成に日数を要するため、
連絡先を確認します。

証明書作成 証明書作成

申請者に連絡
※身分証明書の持参を求める

証明書の交付
※即日交付でない場合は、交付時
にも受領者の身分を確認する。

身分を証明できる物
を所持しているか

＊１

＊３

＊２


